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使用滑鼠﹕  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

滑鼠操作动作﹕ 
 

Left-Click (点按左键)(一次) 选取某一物件、移动书写游标、启动某一按键或连接 

Double-Click (点按两次)(总是
左键) 

开启某一物件 (例如，图示)、选取某个字 

Right-Click (点按右键)  
(一次) 

开启快捷选单 – 提供您一列因点选处而异的指令。 

Click and Drag (点选拉曳) 
(左键) 

选取某些文字、选取多项物件、复制或移动某物。  
 

Scroll Wheel (滾轮)(滾动) 滚动面 (通常上、下滚动) 
 

滑鼠游标(Cursors)﹕ 
 

滑鼠游标会随着您在萤幕上四处移动它而改变外貌。以下是一些较常见的滑鼠游标以
及它们所代表的意义﹕  
 

正常  这是标准游标，也是您会最常见到的游标。  

忙碌  忙碌沙漏表示电脑正在思考。  

连结  

连结滑鼠游标置于连结(link)上时，您会看到指示手指。点按连
结一次便会移到网际网路(Internet)上的另一个网页(webpage)

或网站。  

移动  
移动滑鼠位于移动某个物件或某些文字的正确位置时，您便会
见到这个游标。 

‘I 型光杆’  
看到 “I 型光杆”游标时，您便可以点选此处开始打字(移动书写
游标)。或者点按拉曳以选取文字。  

‘一般’ 点选键。用来选
取与开启。 

开启快捷选单。提供您选
项。 

用来上、下移动页面。 

从下列选择答案﹕ 
Left Button (左键) 

Right button (右键) 

Scroll Wheel(滚轮) 
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我在屏幕上会看到什么? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

选择下列答案﹕     

Desktop (桌面) 
Shortcuts (Icons) 
(快捷图标) 

Start Button 
(开始按钮) 

Task Bar 
(工作列) 

System Tray 
(系统匣) 

‘Close’ Button     
(‘开关’按钮) 

Maximise 
(最大化) 

Minimise    
(最小化) 

Quicklaunch 
(快速启动)  

Address Bar 
(地址栏) 

Inactive/background Window  
(待用/背景视窗) 

Active Window         
(作用视窗) Toolbar (工具列) 
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滑鼠练习﹕ 
 

有许多方式可让您练习使用滑鼠。  
 
您的电脑附有一些免费游戏与程式。这些包括 Solitaire

和 Freecell 之类的扑克牌接龙游戏。您甚至还可利用
Paint (小画家)程式画图。  
 
学习中心网站还有连至其他网站的连结(links)，让您享
受练习使用滑鼠的乐趣。  
 
您的学习中心协调员会教您如何连上该网站﹕  
 
   1.载入 Internet Explorer 浏览器(利用桌面上的捷
径，或者点选「开始」按钮然后再选‘Internet Explorer’)  

   2.在位址栏中键入 waitakerelibs.govt.nz。  

   3.点选靠近页面上端的‘Libraries’(图书馆)。  

   4.卷下表单，点选‘Library Services’ (图书馆服务)。  

   5.点选‘Learning Centres’ (学习中心)。  

   6.点选‘Lessons Library’ (图书馆课程)。  

   7.点选‘Mouse Practice’ (滑鼠练习)。  
 

登出﹕ 
 
您使用电脑的时间结束时(课程结束或使用一个小时后)，电脑便会自动将您登出。在那
之前，您会得到只剩 5 分钟与只剩 1 分钟的警告。  
 
假如您在此之前决定结束使用电脑的话，就必须遵循以下步骤手动登出﹕  
 
     1.点选萤幕左下角的‘Start’(开始)按钮。  

     2.点选‘Log Off’ (登出)选项。  

     3.点选弹出对话方格 (dialog box) 上的‘Log Off’ (登出) 选项。  
 

家庭作业﹕  
 

在下一周当中练习使用滑鼠。试着在对话中使用电脑部位名词。  
 

您可藉由上学习中心网站练习这些活动。请按以上指示连上网站。 
 


